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GARGŽDŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „NAMINUKAS“
VAIKŲ PRIĖMIMO Į IKIMOKYKLINIO IR PRIEŠMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaikų priėmimo į Gargždų lopšelį-darželį „Naminukas“ (toliau - Lopšelis-darželis) ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato priėmimo į ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupes organizavimo, prašymų priimti į ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupes pateikimo ir tėvų (globėjų) informavimo apie priėmimą tvarką, eilių ir grupių sudarymo tvarką, informacinės sistemos tvarkytojo teises, pareigas, turimas funkcijas ir atsakomybę. 
2. Aprašas parengtas vadovaujantis Klaipėdos rajono savivaldybės tarybos 2020 m. gegužės 28 d. sprendimu Nr. T11-221 „Vaikų priėmimo į Klaipėdos rajono savivaldybės mokyklų ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarkos aprašu“, Klaipėdos rajono savivaldybės tarybos 2022 m. rugpjūčio 25 d. sprendimu Nr. T11-266 „Dėl vaikų priėmimo į Klaipėdos rajono savivaldybės mokyklas, vykdančias ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo programas, tvarkos aprašo patvirtinimo“ pakeitimu“.

II SKYRIUS
VAIKŲ PRIĖMIMAS Į LOPŠELĮ-DARŽELĮ

3. Vaikai į Lopšelį-darželį priimami pateikus prašymus elektroniniu būdu Vaikų priėmimo į Klaipėdos rajono savivaldybės švietimo įstaigas sistemoje. Eilė sistemoje sudaroma automatiškai pagal prašymų pateikimo datas, pirmumą suteikiančias sąlygas ir pageidaujamas priėmimo datas.
4. Vaikai priimami į Lopšelį-darželį, kurių vienas ir/ar abu tėvai yra Klaipėdos rajono gyventojai.
5. Vaikas į ikimokyklinę ir priešmokyklinę grupę priimamas sudarant dvišalę (tarp vieno iš tėvų ir Lopšelio-darželio) ugdymo sutartį konkrečios ugdymo programos laikotarpiui. Sutartis sudaroma dviem vienodais juridinę galią turinčiais egzemplioriais, po vieną kiekvienai šaliai.
6. Tėvai (globėjai), gavę pranešimą apie skirtą vietą, privalo kreiptis į Lopšelį-darželį ne vėliau kaip per 15 darbo dienų nuo pranešimo gavimo dienos ir pateikti šiuos dokumentus:
6.1. vaiko asmens dokumento kopiją (gimimo liudijimo, asmens kortelės ar paso kopiją);
6.2. pažymą apie deklaruotą gyvenamąją vietą;
6.3.  mokinio sveikatos pažymėjimą (galimas ir elektroninis mokinio sveikatos pažymėjimas).
7. Jeigu tėvai (globėjai) dėl ligos, išvykimo ar kitų svarbių priežasčių nustatytu terminu negali atvykti į Lopšelį-darželį, jie telefonu arba elektroniniu paštu informuoja Lopšelio-darželio direktorių apie kitas dokumentų (kopijų) pateikimo datas.
8. Iki nustatyto termino nepranešus vaiko neatvykimo pateisinančių priežasčių ir nepateikus reikiamų dokumentų, sutartis nesudaroma ir vaikas netenka vietos Lopšelyje-darželyje, o prašymai anuliuojami. Esant poreikiui, būtina teikti prašymą iš naujo.
9. Vaikai į grupes priimami ir išbraukiami iš jų tėvų (globėjų) prašymu ir Lopšelio-darželio direktoriaus įsakymu išregistruojami iš Mokinių duomenų bazės. Kai paslaugos atsisakoma sudarius ugdymo sutartį-tėvai (globėjai) turi raštu informuoti Lopšelio-darželio direktorių dėl įstaigos nelankymo.
10.  Sudarius ugdymo sutartį, suformuojama vaiko asmens byla. Joje saugoma ir ugdymo sutartis.

III SKYRIUS
VAIKO PRIĖMIMO PIRMUMO TEISE TVARKA

11. Jei priimant į lopšelį-darželį buvo suteikta pirmumo teisė privaloma pateikti šiuos dokumentus:
11.1. vaikas iš šeimos, auginančios tris ir daugiau vaikų;
11.2. vaikas, kuriam nustatytas neįgalumas ar labai dideli, dideli bei vidutiniai specialieji ugdymosi sutrikimai;
11.3. vaikas yra įvaikintas arba globojamas;
11.4. vaikas, kurio vienas iš tėvų (globėjų, rūpintojų) turi ne didesnį kaip 40 procentų darbingumo lygį;
11.5. vaikas, kurių vienas iš tėvų yra bendrojo ugdymo mokyklos, profesinio mokymo mokyklos mokinys arba universiteto, kolegijos nuolatinių studijų studentas;
11.6. vaikas, kuriam lankyti įstaigą įsakymu, atsižvelgus į rajono Vaiko gerovės komisijos siūlymą, skiria Administracijos direktorius.
11.7. vaikams, kurių vienas iš tėvų ne mažiau kaip 2 metus atlieka kario savanorio tarnybą Lietuvos kariuomenės Krašto apsaugos savanorių pajėgose ar perkeliamo (rotuojamo) iš kitos savivaldybės profesinės karo tarnybos kario vaikas.

IV SKYRIUS
INFORMACINĖS SISTEMOS NAUDOTOJO TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ

12. Informacinės sistemos (IS) naudotojo pareigos ir teisės:
12.1. teikti tėvams (globėjams) informaciją apie Lopšelio-darželio (grupių skaičių ir sudėtį, papildomai teikiamas ugdymo, socialines ir kitas paslaugas);
12.2. informuoti IS tvarkytoją apie pasikeitusius Lopšelio-darželio atsakingus darbuotojus, kurie turi teisę naudotis IS;
12.3. IS tvarkyti Lopšelio-darželio kontaktinius duomenis, grupių pavadinimus, informaciją susijusią su Lopšelio-darželio veikla, suformuoti naujas grupes pagal amžių, koreguoti priimamų vaikų į grupes skaičių, peržiūrėti vaikų stovinčių eilėse prioritetus, atlikti veiksmus susijusius su vaikų priėmimu į Lopšelį-darželį bei atlikti kitus veiksmus, susijusius su Lopšelio-darželio teikiamomis paslaugomis komplektavimu ir duomenų bazės tvarkymu;
12.4. turi pasirašyti konfidencialumo pasižadėjimą ir pasirašytinai susipažinti su Aprašu.
13. Asmenys, susiję su IS duomenų bazės tvarkymu, už asmens duomenų slaptumą atsako Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Tėvai (globėjai) pateikę raštu prašymą, turi teisę gauti informaciją apie:
14.1. grupių skaičių ir sudėtį, esamas ir laisvas vietas grupėse, papildomai teikiamas ugdymo, socialines ar kitas paslaugas;
14.2. vaiko vietą eilėje ir kitą informaciją, patvirtinančią priėmimo į grupę galimybes.
15. Šio aprašo įgyvendinimo kontrolę vykdo Lopšelio-darželio direktorius.



