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GARGŽDŲ LOPŠELIS-DARŽELIS „NAMINUKAS“

BENDRADARBIAVIMO  SU ŠEIMA  IR TĖVŲ (GLOBĖJŲ, RŪPINTOJŲ) INFORMAVIMO GARGŽDŲ LOPŠELIO-DARŽELIO „NAMINUKAS“ VEIKLOS KLAUSIMAIS  TVARKOS APRAŠAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

[bookmark: _Hlk227491705]1. Gargždų lopšelis-darželis „Naminukas“ (toliau-Lopšelis-darželis) bendradarbiavimo su šeima  ir tėvų (globėjų, rūpintojų) informavimo Lopšelio-darželio veiklos klausimais tvarkos aprašas, (toliau-Aprašas) apibrėžia administracijos, pedagogų, specialistų, tėvų (globėjų, rūpintojų) bendradarbiavimo pagrindą, informavimo sistemą ir nustato šiai veiklai tikslus, uždavinius ir principus.
2. Tvarkos aprašas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos švietimo įstatymu, Lietuvos Respublikos vaiko teisių apsaugos pagrindų ir Lopšelio-darželio nuostatais.
3. Bendradarbiavimo su tėvais (globėjų, rūpintojų)  tikslas – sukurti nuoseklią ir veiksmingą bendradarbiavimo su tėvais (globėjais, rūpintojais) sistemą, grindžiamą partneryste, siekiant kiekvieno vaiko pažangos, emocinės gerovės ir ugdymo tęstinumo.
4. Uždaviniai: 
4.1. stiprinti tėvų (globėjų, rūpintojų) įsitraukimą į vaiko ugdymo procesą Lopšelyje-darželyje ir namuose; 
4.2. užtikrinti savalaikį, aiškų ir abipusį informacijos bei grįžtamojo ryšio teikimą; 
4.3. plėtoti individualų bendradarbiavimą su šeima, atsižvelgiant į jos tradicijas, vertybes ir kiekvieno vaiko poreikius bei galimybes;
4.4. kurti bendruomenišką, pagarbią ir susitarimais grįstą bendravimo kultūrą.
5. Apraše vartojamos sąvokos:
5.1. bendravimas-informavimas – informacijos perdavimas, priėmimas ar keitimasis ja, kalbėjimas, klausymas, problemų iškėlimas, tarpusavio konfliktų sprendimas;
5.2. bendradarbiavimas  – bendrai su kitais dirbti;
5.3. partneriai –  asmenys, kurie yra lygiaverčiai, papildantys vienas kitą, lankstūs savo įsitikinimų ir vienas kito atžvilgiu, pripažįstantys vienas kito ekspertinius gebėjimus;
6. Aprašas skirtas administracijai, pedagogams, specialistams ir tėvams.

II. BENDRADARBIAVIMO SU ŠEIMA IR INFORMACIJOS TEIKIMO PRINCIPAI

7. Informacija savalaikė ir informatyvi (apie vaiko ugdymo(si) poreikius, sveikatos būklę, vaiko gebėjimus, daromą pažangą, pasiekimus,  nelaimingus įvykius Lopšelyje-darželyje, namuose ir kita svarbi informacija apie vaiką tiek pedagogui, tiek vaiko šeimai).
8. Etiškas bendravimas, nepažeidžianti vaiko, šeimos bei pedagogų teisių, konfidencialus.
9. Estetiška informacija skelbimų lentoje, internetiniame Lopšelio-darželio puslapyje, vaikų fotografijose ir kitose ugdymo(si) erdvėse.

III. TĖVŲ (GLOBĖJŲ, RŪPINTOJŲ) DALYVAVIMAS LOPŠELIO-DARŽELIO SAVIVALDOS INSTITUCIJOSE

10. Ugdytinių tėvai (globėjai, rūpintojai) įtraukiami į Lopšelio-darželio tarybą.
11. Lopšelyje-darželyje veikia grupės tėvų (globėjų, rūpintojų) komitetai: 
11.1. grupių tėvų (globėjų, rūpintojų) komitetai svarsto Lopšelio-darželio grupių bendruomenių problemas, tariasi dėl bendruomenės veiklos, švenčių organizavimo, teikia siūlymus Lopšelio-darželio administracijai.

IV. BENDRAVIMO, BENDRADARBIAVIMO IR INFORMAVIMO FORMOS

12. Bendravimas su šeima ir informacijos pateikimas tėvams (globėjams, rūpintojams) ir pedagogams, vaikui dar nepradėjus lankyti įstaigos apie įstaigos veiklą ir vaiko poreikius.
13. Lopšelio-darželio internetiniame puslapyje nuolat skelbiama informacija apie Lopšelio-darželio administraciją, mokytojus, ugdytinius, planavimo dokumentus, bendruomenės renginius, vykdomus projektus, finansines ataskaitas ir kt.
14. Grupių veiklos planai, lankomumas ir vaikų pasiekimų vertinimas fiksuojami el. dienyne. 
15. Lankstinukai reprezentuojantys grupę, jos tradicijas, ypatumus.
16. Individualūs pokalbiai su tėvais (globėjais, rūpintojais).
17. Bendravimas telefonu, el. laiškais, nuotoliniu būdu (vaizdo susitikimai) ir socialinių tinklų platformose.
18. Anketos, el. apklausos.
19. Skelbimų lentos.
20. Šeimos įtraukimas į pasiekimų vertinimą.
21. Nagrinėjamos savaitės temos pristatymas.
22. Dienos ar savaitės naujiena ar įvykis.
23. Atvirų durų dienos.
24. Tėvų (globėjų, rūpintojų)  susirinkimai.
25. Šeimų dalyvavimas organizuojamose šventėse, vakaronėse ir kt.
26. Tėvų (globėjų, rūpintojų)  švietimas: seminarai, paskaitos tėvams ir kt.
27. Tėvų (globėjų, rūpintojų)  komiteto veikla, dalykiniai susirinkimai.
28. Šeimos bendravimas su įstaigos vadovais, pagalbos vaikui teikimo specialistais: logopede, specialiąja pedagoge, psichologe, socialine pedagoge, regos korekcijos specialistu, judesio korekcijos specialiste (kineziterapeute, masažuotoja).
29. Edukacinės išvykos.
30. Šeimų pagalba, tvarkant Lopšelio-darželio aplinką, grupės ugdymo(si) aplinką, ieškant socialinių partnerių, rėmėjų.
31. Susitikimai (vakaronės) su buvusiais  ugdytiniais ir jų tėvais (globėjais, rūpintojais).
32.  Tėvų (globėjų, rūpintojų)  dalyvavimas, kuriant ir vykdant grupės projektus.

V. BENDRADARBIAVIMO IR INFORMACIJOS KEITIMOSI SU ŠEIMA ORGANIZAVIMAS

33. Lopšelio-darželio direktorius:
33.1. viešai skelbia informaciją apie Lopšelio-darželio veiklą, Švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka; 
33.2. teikia informaciją apie valstybinę, bei regioninę švietimo politiką, strateginį veiklos planavimą, ilgalaikius prioritetus, tikslus, uždavinius ir veiksmus, strategijai įgyvendinti;
33.3. teikia informaciją apie ugdymo rezultatus;
33.4. informuoja apie Lopšelyje-darželyje vykdomas neformaliojo švietimo programas, jų pasirinkimo galimybes, priėmimo sąlygas, mokamas paslaugas, galimybes rinktis ugdytinių  lankymo ir maitinimosi per dieną skaičių, mokytojų kvalifikaciją, Lopšelio-darželio bendruomenės tradicijas ir pasiekimus;
33.5. teikia informaciją apie biudžeto ir nebiudžetinių išlaidų sąmatos sudarymą;
33.6. informuoja apie Lopšelio-darželio biudžeto ir Mokinio krepšelio lėšų naudojimą.
34. Lopšelio-darželio direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
34.1. teikia informaciją apie Lopšelio-darželio veiklą reglamentuojančius dokumentus;
34.2. teikia informaciją apie ugdomojo proceso ir papildomo ugdymo organizavimą;
34.3. teikia informaciją apie specialiųjų poreikių ugdytinių ugdymą, Vaiko gerovės komisijos veiklą;
34.4. individualių pokalbių metu teikia informaciją vaikų ugdymo(si) klausimais.
35. Ikimokyklinio ir priešmokyklinio ugdymo grupių pedagogai:
35.1. nuolat informuoja apie vaikų ugdymosi pažangą ir pasiekimus bei iškilusias problemas (sveikatos, prigimtinių, socialinių poreikių tenkinimo ir pan.);
35.2. organizuoja metinius individualius pokalbius su tėvais (globėjais), kurių metu aptariami vaikų pasiekimai, pažanga, sunkumai ir ugdymosi poreikiai;
35.3. organizuoja  grupės tėvų (globėjų, rūpintojų) susirinkimus;
35.4. taiko įvairias numatytas bendravimo, bendradarbiavimo ir informavimo formas;
35.5. informuoja apie veiklos organizavimo būdus ir formas;
35.6. teikia tėvams (globėjams, rūpintojams) įvairią informaciją naudodamasis kontaktiniu tėvų elektroniniu paštu, mobiliuoju telefonu, laišku ir kt.;
35.7. teikia informaciją apie mokesčio už vaiko išlaikymą Lopšelyje-darželyje  mokėjimą, nesumokėtus mokesčius, taikomas lengvatas, vaiko draudimo galimybes ir kt.;
35.8. teikia rekomendacijas ir informacinę medžiagą, padedančią užtikrinti ugdymo tęstinumą namuose;
35.9. įtraukia tėvus į ugdomąją veiklą – kviečia tėvus (globėjus, rūpintojus) dalyvauti įstaigos, grupės projektuose, renginiuose, ugdomojoje veikloje ir pan.
36. Švietimo pagalbos specialistai pagal savo veiklos sritį:
36.1. konsultuoja tėvus (globėjus, rūpintojus) vaikų ugdymosi, emocinės gerovės, sveikatos stiprinimo ir specialiųjų ugdymosi poreikių klausimais;
36.2. individualių pokalbių metu informuoja tėvus (globėjus, rūpintojus) apie vaikų ugdymosi pažangą, pasiekimus ir iškilusias problemas;
36.3. teikia rekomendacijas ir informacinę medžiagą, padedančią užtikrinti ugdymo ir švietimo pagalbos tęstinumą namuose;
36.4. dalyvauja grupių ir visuotiniuose tėvų (globėjų, rūpintojų) susirinkimuose, rengia pranešimus, paskaitas ir konsultacijas;
36.5. bendradarbiauja su mokytojais, administracija ir tėvais (globėjais, rūpintojais), sprendžiant vaikų ugdymosi, elgesio, sveikatos ir emocinės gerovės klausimus.
37. Tėvai (globėjai, rūpintojai):
37.1. laiku pateikia informaciją apie vaiko sveikatos būklę, savijautą, pasikeitimus šeimoje ar kitą informaciją, galinčią turėti įtakos vaiko ugdymui(si);
37.2. bendradarbiauja su mokytojais ir švietimo pagalbos specialistais, sprendžiant vaiko ugdymo(si), elgesio ar emocinės gerovės klausimus;
37.3. dalyvauja individualiuose pokalbiuose, tėvų susirinkimuose, apklausose ir kitose Lopšelio-darželio organizuojamose veiklose;
37.4. teikia pasiūlymus dėl ugdymo turinio ir ugdytinių vertinimo, kreipiasi ugdymo, pagalbos vaikui ir kitais klausimais į grupės mokytoją, pagalbos vaikui specialistus, administraciją.
37.5. domisi vaiko ugdymosi pažanga, pasiekimais ir teikiama informacija el. dienyne ar kitomis komunikacijos priemonėmis;
37.6. įgyvendina mokytojų ir specialistų rekomendacijas ugdymo tęstinumui namuose užtikrinti;
37.7. laikosi bendrų susitarimų, pagarbaus bendravimo ir bendradarbiavimo principų;
37.8. informuoja mokytojus apie vaiko neatvykimą į Lopšelį-darželį nustatyta tvarka.





VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Bendradarbiavimo  su šeima  ir tėvų (globėjų, rūpintojų) informavimo Gargždų lopšelio-darželio „Naminukas“ veiklos klausimais tvarkos aprašas aptariamas Mokytojų tarybos posėdyje, tvarkos aprašą įsakymu tvirtina Lopšelio-darželio direktorius, skelbiamas internetiniame puslapyje. 
39. Bendradarbiavimo su tėvais (globėjais, rūpintojais) ir jų informavimo tvarkos aprašo vykdymo priemonės numatomos metiniame veiklos plane, grupių mokytojų veiklos planavimo dokumentuose.
              40. Už šios tvarkos įgyvendinimą ir organizavimą atsako Lopšelio-darželio direktorius.

_________________
